徐州建筑职业技术学院

大学生公寓保洁工考核办法（试行）

一、基本要求

1、工作严格要求自己，思想积极要求进步，工作热情饱满, 工作态度端正。

2、服从中心和各楼长的管理。

3、遵守各项规章制度，严格执行请销假制度。

4、上班不迟到、不早退，不脱岗、不串岗，不做与工作无关的事。

5、爱护卫生工具，要修旧利废，节约开支。

6、在劳动过程中，注意节水、节电，发现问题及时报修。

二、考核项目

1、认真执行学院的各项工作制度，按时上下班，不旷工、不迟到、不早退，不擅自离岗。

2、工作时间不喝酒，不做与工作无关的事。

3、按要求佩带工作牌，穿工作服，仪容整洁。

4、每天上、下午各清扫、拖抹，冲洗走廊、楼梯、卫生间和洗手间卫生。

5、保持公共场所的消防器材、楼梯扶手、玻璃、门、窗、暖气片等干净清洁。

本规定自发布之日起实施，解释权归院大学生公寓管理服务中心。
附件1：大学生公寓保洁工考核表
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附件１：
大学生公寓保洁工考核表
	考核项目
	考 核 内 容
	分值
	检查情况

（注明检查时间）
	得分

	一

劳

动

纪

律

20

分


	1、认真执行学院的各项工作制度，每天8小时工作制，按时上下班，不旷工、不迟到、不早退、不擅自离岗。
	8分
	
	

	
	2、工作时间不喝酒，不做与工作无关的事，不违章经营，搞好团结。
	6分
	
	

	
	3、按要求佩带工作牌，穿工作服，仪容整洁。
	4分
	
	

	
	4、积极参加公寓中心、学工处和辖区组织的各种会议与业务学习等活动，不迟到、不喧哗，认真做好会议记录。
	2分
	
	

	二

楼

道

40

分


	1、墙壁、墙裙、地脚线干净清洁，保持无灰尘、无蜘蛛网、无污迹。
	5分
	
	

	
	2、每天清扫、拖抹，地面、楼梯两次，保持无杂物、无水迹、无污渍。
	20分
	
	

	
	3、门窗、楼梯扶手干净清洁，保持无灰尘、无水迹、无污迹。
	5分
	
	

	
	4、及时清理垃圾桶，保持无淤积物、无异味、无污迹等。
	5分
	
	

	
	5、灭火器、应急灯、消防栓等消防设施干净清洁，保持无灰尘、无污迹。
	5分
	
	


	三

卫

生

间20分
	1、便池每天冲洗两遍，保持基本无异味、无杂物、无污垢。
	8分
	
	

	
	2、地面每天冲洗、清扫两遍，保持无杂物、无污垢。
	7分
	
	

	
	3、墙壁、玻璃、隔断干净清洁保持无灰尘、无蜘蛛网、无污迹、无绿苔。
	5分
	
	

	四

洗

漱

间

20

分
	1、水池每天冲洗两遍，保持无杂物、无污迹。
	7分
	
	

	
	2、地面每天冲洗、清扫两遍，保持无杂物、无污迹。
	8分
	
	

	
	3、墙壁、玻璃、洗澡间隔断等干净清洁，保持无灰尘、无蜘蛛网、无污迹。
	5分
	
	


注：对各楼的公共卫生区，各楼长每天进行检查并且每周向公寓中心报送一次检查情况，公寓中心每周集中检查一次，平时不定期抽查。每月中心考核汇总一次，80分以下为不合格，低于80分的，每分扣除工资2元，90分以上为优秀，学期每月达90分以上者，期末中心酌情给予奖励。

