关于进一步规范学生调房的通知

为进一步加强大学生公寓日常管理，创造学生公寓区良好的生活、管理秩序，大学生公寓管理服务中心将进一步规范学生调房手续办理工作，现将有关事项通知如下：
一、学生须按照指定房间居住，除学院统一调整宿舍外，平时原则上不进行调房。严禁学生私自调房，一经发现，除责令其立即搬回原宿舍外，并按照《徐州建筑职业技术学院公寓管理规定》进行处理。
二、如确需调房，学生须按照以下程序办理。

1、学生本人提出书面申请。
2、系（院）审批。

3、大学生公寓管理服务中心审批，审批同意后给学生分配房间及床位，学生填写《调房通知单》。
4、学生凭《调房通知单》到财务处办理交费或退费手续。
5、学生凭《调房通知单》到电控室办理电费变更登记手续。

6、学生凭《调房通知单》及交退费收据到公寓楼办理搬出和入住手续。
三、各系（院）要严格控制学生调房，无正当理由或特殊原因不予审批。

四、公寓管理员要加强管理，学生手续不全者不予调房。如发现管理员私自同意学生调房者，大学生公寓管理服务中心将按照相关规定予以处罚。
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